关于2021-2022学年第二学期期末考试工作安排的通知
各院（系）部：

根据2021—2022学年校历及各专业人才培养方案课程设置，现对2021—2022学年第二学期期末考试工作做如下安排，请各院（系）部认真执行。

一、时间安排
2021—2022学年第二学期期末考试时间为2022年5月23日—2022年6月12日，具体安排如下：

考查课根据本学期考试安排，在最后一节课随堂考试。

考试课安排时间

第一场：8:10—9:40

第二场：10:00—11:30

第三场：15:00-16:30

    （三）考试时间具体安排

1.本科生
2020级5月21日结束本学期教学任务，5月23日—5月30日考试；

2021级5月27日前结束本学期教学任务，5月28日—6月1日考试。

2.专科生

2020级在校生于5月27日结束本学期教学任务，5月28日—6月1日考试；

2020级在外产教融合学生，按照原来教学计划进行，6月11日结束本学期教学任务，由各院系安排线上考试，6月24日前考试完毕；

2021级在校生6月5日前结束本学期教学任务，6月6日—6月10日上午考试、6月10日下午、12日武术课考试。

（四）公共课考试时间由教务部统一安排（见附表1）。

（五）几点说明

（1）本科部武术课、计算机应用基础课考试安排分别由武术学院、信息技术系统筹安排，原则上在学期末最后一节课随堂进行考试。

（2）考试安排如有变化，则另行通知。

二、期末考试考务工作要求

（一）考试组织：期末考试期间，教务部设考务办公室，负责全面协调解决考试期间出现的各种问题、通报考试情况等。各院（系）部设考点办公室，负责期末考试各环节的组织工作。考试期间，考点负责人及工作人员不得脱岗。

各院（系）部于在考试前两天上午10：00前将本部门2021—2022学年第二学期期末考试工作安排表（内容包含考点办公室地点、联系电话及考试期间各时段值班领导、考试安排一览表纸质和电子版）交至教务部。2021级专科6月2日下午15：00召开本学期期末考试考前动员会，请各院（系）部务必准时参加。

（二）考试方式：进行考核方式改革并且获得批准的课程，请严格按照考核方式改革申请方案执行，考试结束后撰写考试总结提交教务部存档，并妥善保存好过程性考试资料，做好试卷归档工作。 

（三）考试命题：所有课程的考核严格按照我院考试工作管理办法中关于考试方式与命题的规定执行。具体事宜参照教务部下发的《关于2021-2022学年第二学期期末考试命题工作的通知》。
（四）试卷的分装、分发、保管（保密）：考试试卷的分装、分发和保管（保密）工作由各教学单位指定专人负责。专业课程试卷由组织考试的单位负责分装、分发和保管（保密）。公共课考试课程的试卷分发、分装、保管（保密）由教务部负责，在该课程考试前一天交与各考试院（系）部考点负责人手中。

（五）试卷装订与阅卷：试卷装订与阅卷按《嵩山少林武术职业学院考试管理工作条例》执行。请严格按照学院要求阅卷方式进行批阅，对的打√，错的打×，在试卷的评卷人、得分栏、审查人正确规范书写。
（六）缓考办理：根据《嵩山少林武术职业学院学生手册》需要缓考的学生，填写《缓考申请表》，并在5月30日前以院（系）部为单位在教务部集中办理缓考手续，过期不予办理。

三、考风考纪

各院（系）部在考试前认真组织学生复习，并进行考试动员和考风考纪教育；组织全体教师召开考务会，学习《监考守则》和《考场规则》；各院（系）部组织学生召开专题班会，学习《考生守则》，进一步强调考风考纪。

四、考试成绩

6月30日为教务部汇总全院考试成绩最后期限，请各院（系）部按时报送成绩，具体要求如下：

（一）将各门课程的单科成绩登记表按班收齐、整理，各院（系）部留存。

（二）各院（系）部于6月30日12:00前将成绩在教务系统录入完毕并将教务系统导出成绩单（格式一）、成绩分析报告（格式三）均需教师手写签名交于教务部吕金芳处，打印成绩单时页面布局要合理，字体要清晰。（成绩册格式及封皮按照之前学期存档要求装订）。

五、考试档案管理

考试档案是指在考试过程中所生成的试卷、表格及其它有关电子、声像和纸质等材料。所有考试档案均应整理、装订留院（系）部保管，具体办法按照《嵩山少林武术职业学院考试管理工作条例》执行。

其它注意事项

（一）考卷评阅完毕后，由阅卷教师将试卷按学生学号依序进行整理、装订。

（二）阅卷教师在阅卷过程中应注意保持试卷的卷面整洁，不得在试卷上乱涂乱画或打草稿。

（三）大题合分、全卷统分应准确规范。

（四）任课教师应对本门课程考试情况进行仔细分析，并按要求认真填写《试卷分析表》。

（五）学生对考试成绩提出质询的要认真对待，需要查阅试卷的应根据有关规定在下学期开学前两周，由任课教师带领、学生所在院（系）部负责人在场的情况下准予查卷，过期不再办理。

（六）院（系）部考场安排表、期末考试试卷模版、试卷印刷审批表、试卷管理流程表等相应表格请在群共享自行下载。

                                               教务部

                                        2022年5月26日

附表1
    专科公共课考试安排一览表
	时     间
	级 别
	科    目
	考核方式

	6月6日上午

8：10—9：40
	21级
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	考试

	6月6日下午15:00-16:40
	21级
	大学英语II
	考试

	6月8日上午

8：10—9：40
	21级
	军事理论教育
	考试

	6月8日下午

15:00-16:40
	21级
	中华传统文化
	考试


注：计算机应用基础课程最后一次课随堂考试，其他公共考查课不再统一安排考试时间，请各任课教师自行安排随堂考试。
